Olsztyn, 13 marca 2025 roku

Skarbowa

Izba Administracji Skarbowej
w Olsztynie

Sprawa dotyczy: Opracowanie dokumentacji projektowej dla zadania pod nazwa: ,,Wykonanie przebudowy
drogi wewnetrznej (dojazdowej) do budynku Urzedu Skarbowego w Szczytnie przy ul.
Warszawskiej 5”

Znak sprawy: 1LZ/261-0005/25/2816

Kontakt: e-mai: przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl

Wykonawcy
uczestniczacy
w postepowaniu

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajgcy — lzba Administracji Skarbowej w Olsztynie, zaprasza do sktadania ofert
w postepowaniu na opracowanie dokumentacji projektowej dla zadania pod nazwa:
»Wykonanie przebudowy drogi wewnetrznej (dojazdowej) do budynku Urzedu Skarbowego
w Szczytnie przy ul. Warszawskiej 5”.

|l. Dane Zamawiajacego
Izba Administracji Skarbowej w Olsztynie
Al. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn
NIP 739-10-40-006, REGON: 001022914
www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia
Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Ill. Przedmiot zamodwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

1) Etap pierwszy: opracowanie kompletnej dokumentacji projektowej na podstawie
ktdrej Zamawiajacy bedzie modgt przeprowadzi¢ postepowanie przetargowe,
a nastepnie wykona roboty budowlane dla inwestycji pn: ,Wykonanie przebudowy
drogi wewnetrznej (dojazdowej) do budynku Urzedu Skarbowego w Szczytnie przy
ul. Warszawskiej 5”.
Szczegbtowe wymagania dotyczgce opracowania dokumentacji projektowej zawarto
w Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego — Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) oraz
we wzorze umowy stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego;
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2) Etap drugi: petnienie obowigzkéw nadzoru autorskiego nad realizacjg inwestycji,
w przypadku gdy realizacja projektu na podstawie przygotowanej dokumentacji
w Etapie pierwszym, dojdzie do skutku.

2. Zakres przedmiotu zamowienia obejmuje, w szczegdlnosci:

1) opracowanie dokumentacji projektowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz wymaganiami Zamawiajgcego zawartymi w OPZ i pismie Wojewddzkiego
Konserwatora Zabytkéw (WKZ) w Olsztynie, uzyskaniem wszelkich wymaganych
uzgodnien, zezwolen (w tym opinii rzeczoznawcy ppoz., itp. oraz zgody konserwatora
zabytkéw) niezbednych do prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia i z
uwzglednieniem wymogow z nich wynikajgcych, oraz uzyskanie pozwolenia na budowe
(jezeli bedzie wymagane) / ewentualnego skutecznego zgtoszenia zamiaru
wykonywania robot.

2) petnienie nadzoru autorskiego w czasie prowadzonego postepowania przetargowego
przez Zamawiajgcego (lzbe Administracji Skarbowej w Olsztynie) na wybdr Wykonawcy
robét oraz w trakcie prowadzonych robdt budowlanych w zakresie: udzielania
wyjasnien i uszczegétowien do dokumentacji stanowigcej przedmiot zamdwienia az do
czasu podpisania protokotu odbioru koncowego tych robot.

3. Zatozenia do przedmiotu zamdéwienia:

1) Dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt
beda stuzyty do opisu przedmiotu zamdwienia na wykonanie robét budowlanych tzn.,
ze Specyfikacje techniczne powinny byé opracowywane w taki sposéb, aby unikngc
sztucznego zawezania konkurencji poprzez wymogi, ktére faworyzujg konkretnego
Wykonawce, odzwierciedlajgc kluczowe cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych
oferowanych zwykle przez tego Wykonawce. Ponadto dokumentacja projektowa
powinna by¢ przygotowana w sposéb uwzgledniajgcy kryteria dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych lub opcji projektowania dla wszystkich, z wyjatkiem nalezycie
uzasadnionych przypadkéw (tzw. projektowanie uniwersalne). Zamawiajgcy nie
dopuszcza stosowania opisow przez wskazanie dostawcéw, znakdw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamowienia i nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocg dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazny"
wraz z opisem cech réwnowaznych.

2) W sktad dokumentacji projektowej wchodzi¢ bedzie, m.in:

a) inwentaryzacja geodezyjna z mapa do celéw projektowych — jesli wymagany;

b) projekt zagospodarowania terenu;

c) projekt budowlany, ktéry musi byé zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
w sprawie szczegdtowego zakresu i formy projektu budowlanego z dnia 11 wrzesnia
2020r. Dz.U. 22022 . poz. 1679 — w sytuacji, gdyby zakres robot wymagat uzyskania
pozwolenia na budowe;

d) projekt techniczny branzy drogowej;

e) projekt techniczny branzy sanitarnej —jesli wymagany;

f) projekt techniczny branzy elektrycznej — jesli wymagany;

g) projekt techniczny branzy elektroenergetycznej —jesli wymagany;

h) projekt przebudowy urzgdzen melioracji szczegétowej — jesli wymagany;

i) projekty wykonawcze dla poszczegdlnych branz uszczegdétowiajgce rozwigzania
konstrukcyjno-budowlane i materiatowe, wraz z niezbednymi planami, rysunkami
i innymi dokumentami okreslajgcymi rodzaj prac do wykonania. Zakres i tres¢
projektu budowlanego muszg uwzglednia¢ warunki ochrony przeciwpozarowej;

j) projekt czasowej organizacji ruchu — jesli wymagany;




k) specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robdt budowlanych.

[) informacja dotyczgca bezpieczenstwa i ochrony zdrowia BIOZ.

m) przedmiar robdt wszystkich branz, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru roboét
budowlanych oraz programu funkcjonalno — uzytkowego (Dz. U. z 2021 r. poz. 2454);

n) kosztorys inwestorski wszystkich branz sporzgdzony zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Rozwoju i Technologii w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych
oraz planowanych kosztéw robét budowlanych z dnia 20 grudnia 2021 r. (Dz. U.
z 2021 r. poz. 2458).

3) Zamawiajacy wymaga przygotowania dokumentacji projektowej w jezyku polskim
w postaci papierowej w ilodci 4 egzemplarzy oraz wersji elektronicznej, ktérg nalezy
zatgczy¢ do opracowania na dowolnym nosniku danych elektronicznych.

4) Dokumentacja projektowa ma by¢ wykonana zgodnie z wytycznymi zawartymi w:

a) Ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2024 r. poz. 725);

b) Ustawie z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz. U. 2024 poz.

275);

c) Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robdét budowlanych oraz programu

funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. 2021 poz. 2454);

d) Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. 2021 poz.
2458)

e) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie
(Dz. U.z 2022, poz. 1225);

f) Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 23 czerwca 2003 r. w sprawie
informacji dotyczacej bezpieczenstwa i ochrony zdrowia oraz planu
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia (Dz. U. 2003 nr 120 poz. 1126);

g) zasadach wiedzy technicznej i sztuce budowlane;.

4. Zamawiajacy zaleca Wykonawcy przed uptywem terminu skfadania ofert dokonania wizji
lokalnej obiektéw objetych przedmiotem zamdwienia, w celu sprawdzenia warunkéw
zwigzanych z wykonaniem zamodwienia oraz skalkulowania oferty. Wizja lokalna nie jest
obowigzkowa i jej odbycie nie jest warunkiem ztozenia oferty. Wizje mozna przeprowadzié
w dniach od poniedziatku do pigtku po uprzednim uzgodnieniu terminu z Zamawiajgcym.
Wykonawca zainteresowany wizjg lokalng winien ztozy¢ w tej sprawie pisemny wniosek do
Zamawiajgcego z proponowanym terminem przeprowadzenia wizji lokalnej i wykazem
0s0Ob (imie i nazwisko) biorgcych w niej udziat. Wniosek nalezy przesta¢ na adres e-mail:
przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl.

Zamawiajgcy w trakcie wizji lokalnej nie bedzie udzielat wyjasnien do tresci przedmiotu
zamowienia. Koszt dokonania wizji lokalnej ponosi Wykonawca.

IV. Termin wykonania zamodwienia

1. Przedmiot zamdwienia realizowany bedzie w nizej wymienionych terminach:
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1) opracowanie dokumentacji projektowej i przekazanie jej Zamawiajagcemu w_terminie
do 70- dni od dnia podpisania umowy, w tym:

a) opracowanie dokumentacji budowlanej i ztozenie wniosku w sprawie wydania
pozwolenia na budowe w terminie 50 dni od dnia podpisania umowy;

b) opracowanie pozostatych dokumentéw projektowych: projektu wykonawczego,
STWIORB, kosztoryséw, przedmiardéw i informacji BIOZ — w terminie do 70 dni od
dnia podpisania umowy lub 50 dni jesli realizacja inwestycji bedacej przedmiotem
opracowywanej dokumentacji projektowej nie bedzie wymagata pozwolenia na
budowe,

2) sprawowanie nadzoru autorskiego — w terminie od dnia odbioru dokumentacji
projektowe] przez Zamawiajgcego do dnia zakoriczenia realizacji inwestycji na danym
obiekcie, ktére planowane jest do 31.12.2025 r. Zamawiajacy zastrzega, iz termin
rozpoczecia oraz zakonczenia robdt budowlanych moze ulec zmianie, o czym
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, w tym przypadku wykonawca wyraza zgode na
wydfuzenie petnienia nadzoru autorskiego nie dtuzej niz do 31.12.2026 r.

2. Szczegdtowe zagadnienia dotyczgce terminu realizacji umowy uregulowane sg w projekcie
umowy stanowigcym Zatacznik nr 3 do umowy.

V. Warunki udziatu w postepowaniu dla Wykonawcy
1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) Spetniajg warunek zdolnosci technicznej lub zawodowej poprzez:

a) Warunek zdolnosci technicznej zostanie uznany za spetniony, gdy Wykonawca
wykaze, ze wykonat w okresie ostatnich 2 (dwdch) lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie
jedna (1) dokumentacje projektowa w zakresie, przebudowy/ rozbudowy drogi
publicznej o wartosci dokumentacji co najmniej 20 000 zt brutto oraz zatgczy
dowody okreslajace, ze ustugi projektowe zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych mowa, sg, m.in. referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi zostaty wykonane,
a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw - os$wiadczenie Wykonawcy - a w przypadku ustug nadal
wykonywanych: referencje badZz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie.

Wz6r wykazu ustug stanowi Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie, o ktérym mowa w niniejszym podpunkcie, zostaty wczeséniej nalezycie
wykonane, Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania wskazanego
poswiadczenia.

b) Warunek zdolnosci zawodowej zostanie spetniony jesli Wykonawca bedzie
dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, a w szczegdlnosci
posiadajgcymi odpowiednie wyksztatcenie i uprawnienia. Zamawiajgcy uzna
warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje osobami,
skierowanymi do realizacji zamdwienia, posiadajgcymi stosowne uprawnienia do
wykonywania zamdwienia, w tym co najmniej 1 osobe, posiadajacg uprawnienia
budowlane do projektowania bez ograniczen w specjalnosci drogowej. Wskazana
osoba powinna posiada¢ doswiadczenie zawodowe w zakresie opracowania
dokumentacji projektowej dla przebudowy/ rozbudowy drogi publicznej, z co
najmniej 2 letnim doswiadczeniem na tym stanowisku, nalezgca do wtasciwej izby
samorzadu zawodowego.



Jako wymagany okres 2 lat nalezy rozumiec petne 24 miesigce doswiadczenia.

W przypadku legitymowania sie uprawnieniami wydanymi na podstawie przepisow
wczesniej obowiqzujgcych, zakres uprawnieri powinien odpowiadaé w/w
specjalnosci.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku nalezy ztozy¢ wykaz oséb
skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego,
spetniajgcych ww. wymagania wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, niezbednych do wykonania zamoéwienia publicznego oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wzér wykazu oséb stanowi Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed
podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do przedtozenia potwierdzonych za
zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie uprawnien
budowlanych, aktualnych zaswiadczen o przynaleznosci do wtasciwe] izby
samorzgdu zawodowego oséb wyznaczonych do realizacji przedmiotu zaméwienia.

2) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia.

3) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow;

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczernstwa narodowego.

2. Na potwierdzenie warunku okreslonego w ust. 1 pkt 1 ppkt a i b Wykonawca przedtozy
opisane w nim dokumenty stanowigce Zatacznik nr 4 i 5 do Zapytania ofertowego.

3. Spetnienie warunkéw wskazanych w ust. 1 pkt 2-4 Wykonawca potwierdzi poprzez ztozenie
oswiadczenia zawartego w Formularzu ofertowo-cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

4. Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny
wptyw na realizacje zamdwienia.

5. Przedmiot zamdéwienia Wykonawca wykona samodzielnie bez udziatu Podwykonawcy.

VI. Wykaz dokumentow, jakie zobowigzani sg ztozy¢ Wykonawcy wraz z oferta

1. Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowo-cenowy na wzorze - Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego;

2) Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

3) Dokumenty potwierdzajace spetnienie warunku, o ktérym mowa w:

a) Rozdziale V ust. 1 pkt 1 ppkt a) - Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego (wykaz
ustug);
b) Rozdziale V ust. 1 pkt 1 ppkt b) - Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego (wykaz
0sob).
2. Wykonawca sktada dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 - 3 w sposéb okreslony
w Rozdziale X Zapytania ofertowego.
3. Pozostate dokumenty jakie Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta:



W przypadku, jezeli osoba podpisujgca oferte nie jest osobg umocowang na podstawie

odpisu z wtasciwego rejestru lub nie jest Wykonawca nalezy ztozy¢ Petnomocnictwo/a do

podpisania oferty. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ z ztozone w oryginale

w takiej samej formie, jak sktadana oferta, tj.:

- w formie oryginatu w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego przez wtasciwg
osobe opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym badz podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym,

- dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa
sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia
sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo
o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze byc
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

VII. Opis sposobu obliczania ceny oferty

1.

NouswN

Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc zakres zamodwienia okreslony w Zapytaniu
ofertowym.

Cena oferty zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Cene oferty nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich, bez
zaliczek, bez stosowania jakichkolwiek przelicznikéw, w tym w stosunku do walut obcych.
Cena oferty okreslona przez Wykonawce bedzie podana w umowie i nie bedzie podlegata
zmianie w trakcie realizacji zaméwienia.

VIll. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty oraz pozostatych dokumentéw

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
. Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania ofertowego.

. Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy.

Postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisobw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, powinny by¢ zawarte w ofercie w sposéb umozliwiajgcy Zamawiajagcemu
udostepnienie (na pisemny wniosek Wykonawcy) jawnych elementéw oferty. Wykonawca
nie moze zastrzec nastepujacych informacji: nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji
zamowienia, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci.
Wykonawca winien uzasadni¢ przyczyne ustanowienia tajemnicy przedsiebiorcy.

IX. Kryteria oceny ofert

1.

2.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryterium oceny oferty:
CENA - znaczenie kryterium, waga - 100 % (tgczna cena z podatkiem VAT).

Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajgc zakres przedmiotu zamowienia okreslony
w Zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego (opis przedmiotu zamowienia) oraz



w

N

w Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego (projekt umowy). Cena musi takze zawierac
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamoOwienia, w szczegdlnosci niezbedne materiaty,
nalezny podatek VAT oraz koszty transportu/dojazdu do lokalizacji Zamawiajgcego oraz
pozostate.

. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najnizszg ceng brutto za wykonanie

przedmiotu zamodwienia oraz ktéra spetnia wszystkie warunki okres$lone w Zapytaniu
ofertowym, w tym zawiera wszystkie wymagane dokumenty.

. Na catkowite wynagrodzenie Wykonawcy sktada sie wartos¢ ustug wykonywanych na rzecz

Zamawiajgcego wskazana w Formularzu ofertowo-cenowym (Zatgczniku nr 2 do Zapytania
ofertowego).

. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, przy

zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

. Oferty niepetne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub wiecej elementdw, nie beda

brane pod uwage, chyba, ze mozliwe bedzie wyjasnienie lub uzupetnienie powstatego
braku po terminie sktadania ofert w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze

zostaty ztozone dwie oferty lub wiec ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny, wéwczas
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyiszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

. Miejsce, termin i sposdb sktadania oferty

. Oferte wraz z zatacznikami nalezy opcjonalnie:

1) ztozy¢ w Kancelarii Izby Administracji Skarbowej w Olsztynie przy
Al. M. J. Pitsudskiego 59A, 10-950 w Olsztynie (pok. 19 na parterze budynku),
2) przestaé pocztg tradycyjng na adres Zamawiajgcego,
3) wystaé (podpisane scany dokumentéw) drogg elektroniczng na adres e-mail:
przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl, w terminie do dnia 21 marca 2025 r.

. wszystkie dokumenty i oswiadczenia, ktdrych przedstawienia zgda Zamawiajgcy zgodnie z

postanowieniami Rozdziatu VI niniejszego Zapytania ofertowego.

. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane wtasnorecznie
przez Wykonawce lub jego petnomocnika.

. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong w dokumentach rejestrowych

podmiotu do reprezentacji Wykonawcy lub posiadajgcg odpowiednie petnomocnictwo do
dokonania niniejszej czynnos$ci prawnej, udzielone przez osobe upowazniong do
reprezentacji podmiotu (wtym przypadku nalezy zatgczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa).

. Zamawiajacy niezwtocznie po uptywie terminu do sktadania ofert zamiesci na stronie

internetowej www.warminisko-mazurskie.kas.gov.pl w zaktadce , ogtoszenia zamowienia
publiczne ponizej 130 tys. z{” informacje o ztozonych ofertach, a takze poinformuje
Wykonawcow mailowo.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.



http://www.warmińsko-mazurskie.kas.gov.pl/

Xl. Warunki ptatnosci

1.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamodwienia oraz warunki
ptatnosci zostaty okreslone w projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

. Po wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci

okreslonej w ztozonym Formularzu ofertowo-cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

. Jesli wybdér oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte,
zobowigzany jest poinformowac¢ Zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie prowadzié do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego oraz wskaza¢ warto$¢ bez kwoty
podatku.

Wykonawca zobowigzany bedzie wskaza¢ w Formularzu ofertowym, czy oferowany
produkt jest objety mechanizmem podzielonej ptatnosci (MPP), tzw. split payment.

. W przypadku rozliczen z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci kwota netto

z faktury wptacona zostanie na zwykty rachunek rozliczeniowy Wykonawcy, natomiast
kwota podatku VAT wykazana na fakturze bedzie wptacona na specjalny rachunek VAT
Wykonawcy.

XIl. Wyniki postepowania i warunki dotyczace podpisania umowy

1.

N

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty o wynikach postepowania
oraz zamiesci informacje o wyborze na stronie internetowej BIP Zamawiajgcego w zaktadce
/ Zamoéwienia publiczne / Zamdwienia publiczne ponizej 130tys. ztotych, tj.
https://www.warminsko-mazurskie.kas.gov.pl/izba-administracji-skarbowej-w
olsztynie/ogloszenia/zamowienia-publiczne/zamowienia-publiczne-ponizej-130-tys.-zl.

Z Wykonawcg, ktdérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte

najkorzystniejszg zostanie podpisana umowa, zgodnie z zatgczonym wzorem,

stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

W przypadku gdy Wykonawca odméwi zawarcia umowy, Zamawiajgcy uprawniony jest

dokona¢ ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej spos$réd pozostatych ofert

z pominieciem oferty uprzednio wybranej.

Dopuszcza sie mozliwosé elektronicznego i korespondencyjnego podpisania umowy, bez

koniecznosci osobistego stawiennictwa Wykonawcy.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana przed podpisaniem umowy winien dokona¢

nastepujacych czynnosci:

1) przekaza¢ Zamawiajgcemu informacje dotyczgce osoby /oséb upowaznionych do
podpisania umowy o 0séb upowaznionych do kontaktdw w sprawach realizacji umowy
oraz formy podpisania umowy (papierowo, czy elektronicznie);

2) kopii uprawnien do realizacji przedmiotu umowy, o ktérej mowa w Rozdziale V, ust. 1,
pkt 1 ppkt b;

3) dostarczy¢ kopie optaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej OC w zakresie
prowadzonej dziatalnosci, objetej przedmiotem zamdwienia na kwote nie mniejszg niz
100 % wartosci przedmiotu umowy, zgodnie z wymogami opisanymi w § 10 projektu
umowy (Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego);

Jezeli Wykonawca nie dostarczy dokumentdw o ktorych mowa w ust. 5 pkt 2 i 3,

Zamawiajgcy potraktuje to jako uchylanie sie Wykonawcy od podpisania umowy na




warunkach okreslonych w ofercie i dokona wyboru najkorzystniejszej cenowo oferty
sposrdd pozostatych ofert lub uniewazni postepowanie w przypadku braku waznych ofert.

XIlll. Pozostate informacje

1.

7.

8.
9.

Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnien tresci Zapytania ofertowego, wnioski,
zawiadomienia, wyjasnienia nalezy przestac na adres e-mail:
przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl.

. Zamawiajacy nie udziela ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi

na pytania.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert i wezwaé Wykonawce do ztozenia stosownych wyjasnien
z jednoczesnym wyznaczeniem terminu. Wyjasnienia tresci oferty nie mogg prowadzié do
jej zmiany.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca,

wyfacznie w przypadku:
1) gdy zostanie ztozona tylko jedna oferta;
2) lub gdy zostanie jedna wazna oferta z posrdd wszystkich odrzuconych ofert, ktdra
przekracza wartosc¢ srodkow finansowych, jakimi dysponuje Zamawiajgcy na realizacje
zamowienia.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy poprawi tylko te omytki, co do ktérych nie bedzie miat zadnych
watpliwosci, ze sg oczywiste i bezsporne.

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1) zawiera braki uniemozliwiajgce dokonanie oceny jej tresci. Dotyczy to, w szczegdlnosci
ceny lub innych warunkéw okreslonych w Zapytaniu ofertowym, jako kryterium oceny
ofert;

2) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia, w szczegdlnosci ze wzgledu na jej
niezgodnosc¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia okreslonym w Zapytaniu ofertowym;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

4) niepetng, z brakami w zakresie wyceny lub wymaganych dokumentdéw, chyba, ze
mozliwe bedzie wyjasnienie lub uzupetnienie powstatego braku po terminie sktadania
oferty w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujgcy;

5) oferta (lub zataczniki do oferty) nie zostaty podpisane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania:
1) na kazdym jego etapie bez podania przyczyny;
2) jezeli nie wptynie zadna oferta lub zadna z ofert nie spetni warunkéw postepowania;
3) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, jakg Zamawiajgcy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia.
Koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzat Zamawiajgcego.
W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajgcy pozostawi jg w dokumentach danej
sprawy bez rozpoznania.


mailto:przetargi3.ias.370000@mf.gov.pl

XIV. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w celu dokonania
wyboru najkorzystniejszej oferty i udzielenia zamowienia

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej: RODO)
informujemy, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Izby Administracji
Skarbowej w Olsztynie Al. M. J. Pitsudskiego 59A, 10-950 Olsztyn, e-mail:
ias.olsztyn@mf.gov.pl; tel. 89 525 41 01,

2) W IAS Olsztyn wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna
kontaktowac sie za posrednictwem poczty elektronicznej: iod.olsztyn@mf.gov.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w celu zwigzanym
z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego i dokonania
wyboru oferty najkorzystniejszej;

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

a) upowaznieni pracownicy lzby Administracji Skarbowej w Olsztynie,

b) osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 10i 11 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. 22022 r., poz. 902 t.j.);

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

5) W zwigzku z przetwarzaniem przez IAS Olsztyn Pani/Pana danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) na podstawie art. 15 RODO dostepu do swoich danych;

b) na podstawie art. 16 RODO sprostowania (poprawienia) swoich danych,
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow);

c) na podstawie art. 18 RODO ograniczenia przetwarzania danych, przy czym
przepisy odrebne mogg wytaczy¢ mozliwosé skorzystania z tego prawa (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego).

d) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na adres
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl; skrzynka
podawczej ePUAP ww. Urzedu: /UODO/SkrytkaESP.

6) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych zwigzanych z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie wynikajagcym
z przepisdOw prawa jest obowigzkowe, a konsekwencje ich niepodania wynikajg
z ustawy Pzp.




7) Przetwarzanie Pani/Pana danych nie bedzie odbywato sie w sposéb zautomatyzowany
i nie bedzie wigzato sie ze zautomatyzowanym podejmowaniem decyzji, w tym
z profilowaniem.

8) Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z
art. 14 RODO wzgledem o0sd6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajgcemu
i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wyfaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

9) W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz
ochrony prawnie uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktdrej dane zostaty
przekazane w zwigzku z udziatem Wykonawcy w niniejszym postepowaniu,
Wykonawca sktada oswiadczenie, ktérego tres¢ zostata zamieszczona w Formularzu
ofertowo-cenowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia.

Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowo-cenowy.
Zatacznik nr 3 - Projekt umowy.

Zatacznik nr 4 - Wykaz ustug.

Zatacznik nr 5 - Wykaz oséb.
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Na oryginale podpisano:
Z upowaznienia
Dyrektora Izby Administracji w Olsztynie
Naczelnik Wydziatu

Tomasz Anszczak



